




  1-Introduction :
      Le système d’exploitation Windows est un système qui permet de gérer la mémoire total de l’ordinateur et de faire exécuter          plusieurs applications à la fois.

 

   2-Démarrer l’ordinateur :
Mettre l’ordinateur sous tension

Appuyer sur le bouton de démarrage

attendre le chargement du système d’exploitation.

 

  3-Description des éléments de la fenêtre Windows :
   Le bureau :
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 Les fenêtres :
     Dans chaque fenêtre Windows on trouve trois petits boutons :

     *Bouton de Réduction

      *Bouton d’agrandissement

      *Bouton fermer

 

      la barre de menue :
    La barre d’outil contient plusieurs menus (fichier, Édition , Affichage…),chaque menu contient une série de commandes.

 

  4-Explorateur Windows :
     L’explorateur Windows permet de gérer les programmes et fichiers.

 

       pour Lancer l’explorateur Windows :
    cliquer sur le menu démarrer

    cliquer sur programme

     pointer sur l’explorateur Windows
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Pour créer un dossier :
Dans l’explorateur, cliquer sur le lecteur dans lequel vous voulez créer le dossier

Cliquer sur fichier,

Cliquer sur nouveau, puis cliquer sur dossier

Le nouveau dossier affiché à l’écran, taper le nom de votre dossier.

Pour modifier le nom d’un fichier :
Cliquer sur le nom de fichier

Cliquer dans le menu fichier sur renommer

Taper le nouveau mot

 Pour supprimer un fichier :

Cliquer sur le fichier avec le Botton droit de la souri

Choisir supprimer

Le fichier est envoyé  dans la corbeille.

 

Pour copier un fichier :

Dans l’explorateur Windows cliquer sur fichier à copier

Cliquer dans le menu édition sur copier

Ouvrir le dossier où vous voulez placer la copie

Dans le menu édition cliquer sur coller.

 

Pour enregistre un fichier dans une disquette :
Cliquer sur menu fichier

Pointer sur enregistrer sous

Dans la boite de dialogue taper le nom de fichier

 Sélectionner la disquette 3 ½ (A) :

Cliquer sur enregistrer.
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 Pour placer un raccourci d’un fichier sur le bureau :
     Dans l’explorateur Windows cliquer sur fichier ou vous voulez créer le raccourci

     Cliquer dans le menu fichier sur créer un raccourci

      Glisser l’icône du raccourci sur le bureau.

     Pour changer les propriétés d’affichage de l’ordinateur :
    Cliquer  sur le bureau avec le Bouton droit de la souri

    Cliquer sur propriétés

     Choisir les caractéristiques voulues (bureau, écran de veille …).

 

    Quitter Windows et fermer l’ordinateur :
    Fermer toutes les fenêtres de Windows

    Cliquer sur démarrer

    Cliquer sur arrêter l’ordinateur.

   Appuyer sur arrêter.

 

 

 


